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Instrucao Normativa N° 002 de, 22 de julho de 2025.

Estabelece regras e diretrizes para gestio e
fiscalizagdo de contratos administrativos no
ambito da Administragdao Publica Municipal.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso da atribuigdo que Ihe confere o art.
4° inciso |, da Lei Ordinaria n°® 2.295, de 05 de dezembro de 2005, e

Considerando o disposto no art. 169 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Considerando que a Administragao possui o poder-dever de fiscalizar a execugao de seus
contratos administrativos para assegurar-se de que o objeto contratado seja executado da
forma correta, e que as obrigacdes decorrentes sejam realizadas no tempo e modo devidos,
dispondo, ainda, de prerrogativas excepcionais em relagcdo ao contrato para realizar o
interesse publico envolvido em cada avenga firmada;

Considerando que por fiscalizagao do contrato compreende-se “acompanhar a execucao, de
forma proativa e preventiva, com os fins de observar o correto cumprimento pelo contratado,
das obrigagdes previstas nas clausulas avencadas, e de prestar ao gestor do contrato as
informagdes que sejam relevantes aquele acompanhamento, seja para atestar-lhes a fiel
execucgao ou para apontar desvios que a comprometam. ” (PEREIRA JR. e DOTTI, 2011,
p.926);

Considerando que é medida essencial ao atendimento do interesse coletivo que haja
implementacao efetiva de medidas administrativas gerenciais e fiscais na fase de execugao
contratual para a obtencao da efetividade das a¢des planejadas;

Considerando que a Gestdo e Fiscalizacdo dos Contratos Administrativos figura como
imposicgao legal, sendo instrumento eficiente da prevengéao de riscos administrativos, fiscais,
financeiros e econdmicos;

Resolve:
CAPITULOI - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucao Normativa estabelece regras e diretrizes para gestdo e
fiscalizacdo de contratos administrativos de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, bem como, os contratos em curso pela Lei 8.666 de 21 de junho de 1993 no ambito
da Administragao Publica Municipal.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:
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| - Gestéo de contrato: coordenagéo das atividades relacionadas ao gerenciamento
do contrato, e aos atos preparatérios a instrucdo processual e encaminhamento da
documentacgao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a
alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo de contrato: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacao ou da execugao do objeto estao compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administragdo, bem como, 0 acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, reajustes, repactuagbes e a
providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

§ 1° As atividades de gestao e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a distingao das atividades, e tém
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracido para os
objetos contratados e verificar 0 cumprimento das obrigagcbes previstas no instrumento
convocatorio, no contrato e na lei.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das ag¢des relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 3° O servidor designado para exercer a atribuicdo de gestor e fiscal de contrato
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Administragao
Publica;

Il - ter atribuicbes relacionadas ao objeto licitado ou possuir formagao compativel,
observando a complexidade da fiscalizagao;

lll - ndo ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados da Administragao,
nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

IV - capacidade para o desempenho das atividades.

§ 1° Nas hipdéteses em que o quantitativo de servidores efetivos for insuficiente para o
desempenho das fungdes de gestor e fiscal de contrato ou quando nao possuirem a
qualificacdo necessaria, poderdo ser designados servidores ocupantes de cargo em
comissao.

§ 2° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizagao e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
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preliminar e ser sanada previamente a celebragédo do contrato, nos termos do inciso X do §
1° do artigo 18 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§ 3° Na auséncia ou impedimento de gestores ou fiscais designados, cabera a
autoridade competente a designagao de outro servidor com capacidade para realizar as suas
respectivas atribui¢des.

§ 4° Para o exercicio da funcdo, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos os
documentos que compdem o processo de contratacdo, incluindo aqueles da fase
preparatoria.

§ 5° O encargo de gestor ou fiscal somente podera ser recusado pelo servidor, em caso
de eventuais impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuicbes, devendo o pedido de reconsideracdo ser
formalizado e justificado a autoridade competente.

§ 6° A area responsavel podera solicitar a Administragdo Superior a qualificacao prévia
do servidor para o desempenho das atribuicdes do gestor ou fiscal, conforme a natureza e
complexidade do objeto.

CAPITULO Il - DA DESIGNAGAO E DAS ATRIBUIGOES DE GESTORES E DE FISCAIS
DE CONTRATOS

Art. 4° Os gestores, os fiscais de contratos e os respectivos substitutos seréo
representantes da administragdo designados pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade, ou por quem as normas de organizagao administrativa indicarem, para exercer as
atribuicbes estabelecidas nos artigos 8° a 19.

§ 1° Para o exercicio da fungao, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser
formalmente cientificados da indicagao e das respectivas atribuicdes antes da formalizagao
do ato de designagao.

§ 2° Na designacéao de que trata o "caput", serdo considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢gdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagao;

lll - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Na hipotese de eventuais impedimentos de ordem técnica ou possiveis conflitos
de interesse ao diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes, o servidor designado
devera comunicar o fato ao superior hierarquico.
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§ 4° Na hipotese prevista no § 3°, a autoridade competente diligenciara na resolugao

da situagdo ou designara outro servidor com a qualificagao requerida.

Art. 5° A designacao do gestor e fiscal de contrato deve respeitar o disposto no art.
7° da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 6° O gestor e o fiscal de contrato serdo auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracéo, que deverao dirimir davidas
e subsidia-los com informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

Art. 7° Na designacao de agentes publicos para as fungdes de gestor e de fiscal de
contrato, a autoridade competente devera observar o principio da segregacao de fungoes,
que veda a designacao do mesmo agente publico para atuacao simultanea em fungbes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia
de fraudes na contratacao.

§ 1° A aplicacao do principio da segregacao de fungdes deve ser avaliada na situagao
fatica e podera ser ajustada no caso concreto, observado o art. 169 da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, em razao de:

| - praticas continuas e permanentes de gestido de riscos e de controle preventivo;
Il - adogao de recursos de tecnologia da informagéo;

Il - caracteristicas do caso concreto;

IV - valor e complexidade do objeto da contratagao.

§ 2° Excepcionalmente as fungdes de gestor e fiscal de contrato poderao recair sobre
a mesma pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade competente e que nao
haja prejuizo ao acompanhamento da execugao contratual.

Art. 8° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
estabelecendo prazos de resposta quando necessario;

Il - acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo do contratado e anotar
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo
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da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagoes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéao;

V - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da
documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos
necessarios para a formalizagdo da prorrogacdo, da alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e a extingdo dos contratos, entre outros

VI - coordenar a atualizagdo continua da matriz de riscos e atualizar continuamente
o relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio do fiscal do contrato;

VII - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigacdées assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas;

VIl - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacado para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso;

X - verificar os impactos sobre o pagamento, nas situa¢gdes em que o contratado:

a) nao produzir os resultados, atrasar a execugao, deixar de executar, ou nao
executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

¢) ndo adimplir com as obrigag¢des contratuais.

Art. 9° Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias, bem como, a realizacdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento
de garantias e glosas;

ll- acompanhar o cronograma de execug¢ao do contrato, monitorando os prazos e
condi¢bes de entrega;
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lll- acompanhar sistematicamente a execugéo do objeto da contratacao;

IV - anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados;

V - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corre¢ao;

VI - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

VIl - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VIII - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o
ateste, que certifica 0 recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

IX- comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao ou a prorrogacao contratual tempestiva;

X - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato;

XI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

Xll - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

Xl - verificar a manutengcdo das condi¢cdes de habilitacdo do contratado, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

XIV - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas
e previdenciarias;

XV- fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registros dessas reunides;
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XVI - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

CAPITULO Ill - DO MODELO DE GESTAO E DA FISCALIZAGAO

Art. 10. O modelo de gestao do contrato devera ser descrito no termo de referéncia
ou projeto basico e contera os elementos técnicos e objetivos para o efetivo
acompanhamento e fiscalizagdo concomitantes a execucdo contratual, devendo, em
especial, definir:

| - a forma de afericdo do objeto contratado, para efeito de pagamento com base no
resultado, incluindo critérios de aceite dos bens entregues ou dos servigos prestados;

Il - as garantias de execugao contratual, quando necessario;

lll - as sangbes, glosas e condi¢cdes para rescisdo contratual, devidamente
justificadas e os respectivos procedimentos para aplicacao;

IV - os atores que participardo da gestao e fiscalizagdo do contrato;

V - os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a
execucao do objeto contratado;

VI - os mecanismos de comunicag¢ao entre contratante e contratado;

VII - o método de avaliagao da conformidade do objeto com relagéo as especificagbes
técnicas e com a proposta do contratado, com vistas ao recebimento provisorio;

VIII - 0 método de avaliacdo da conformidade do objeto com relagdo aos termos
contratuais e com a proposta do contratado, com vistas ao recebimento definitivo;

IX - o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacao do contratado de
manter todas as condicdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de
€execucao;

X - uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas
durante a fiscalizagédo e a gestao do contrato, se for o caso.

XI- outros meios que julgue necessarios a aferigdo do contratado;

Art. 11. A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos,
conforme estabelecido no instrumento convocatdrio:

| - os resultados alcangados em relacao ao contratado, com a verificagao dos prazos
de execucdo e da qualidade demandada;
www.cabo.pe.gov.br
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Il - os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formagéo

profissional exigidas;
lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequacéo a rotina de execucao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato;
VI - a satisfagao do publico usuario.

§ 1° Deve ser estabelecido mecanismo de controle da utilizacdo dos materiais
empregados nos contratos para efeito de acompanhamento da execucgao do objeto, bem
como para subsidiar a estimativa para as futuras contratagdes.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento do contratado que contenha a relacdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades
e especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Art. 12. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pelo contratado
antes do inicio da prestagdo dos servicos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto.

§ 1° A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

§ 2° As comunicagdes entre o0 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito, admitindo-se meios eletrénicos para esse fim sempre que possivel.

§ 3° O érgao ou entidade podera convocar o preposto para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

§ 4° A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutencao do
preposto da empresa no local da execugao do objeto, bem como pode ser estabelecido
sistema de escala semanal ou mensal.

Art. 13. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacao dos
servigos exigir, o 6rgao ou entidade devera promover reunido inicial para apresentacéo do
modelo de gestao e fiscalizagdo, admitindo-se meios eletrénicos para esse fim.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, o preposto da empresa, €, se for 0 caso, o servidor ou a equipe de
planejamento da contratagéo.
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§ 2° O orgéo ou entidade contratante podera realizar reunides periddicas com o
preposto, de modo a garantir a qualidade da execucgao e os resultados previstos para a
prestacdo dos servigos.

Art. 14. As ocorréncias acerca da execucgdo contratual deverdo ser registradas
durante toda a vigéncia da prestacao dos servigos, cabendo ao gestor e fiscal, observadas
suas atribui¢cdes, a adocao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

§ 1° O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais
documentos relacionados a execucdo do objeto deverdo ser registrados em ordem
cronolégica no processo de contratagéo.

§ 2° As situagcbes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do fiscal deverao ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato para
providéncias.

§ 3° As situagbes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do gestor do contrato deverdo ser encaminhadas a autoridade superior em
tempo habil para a adogédo de medidas administrativas cabiveis.

Art. 15. Na hipétese de frequente desconformidade da prestacdo do objeto do
contrato em comparagao aos critérios de medigdo estabelecidos no modelo de gestao, além
dos fatores redutores do pagamento, devera ser instaurado processo administrativo para
apuracao das infracbes e, se for o caso, aplicacdo de sangdes na forma prevista no
instrumento contratual.

Art. 16. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas, fiscais e
previdenciarias nas contratagdes exigir-se-a do contratado:

I - Os documentos necessarios a comprovagdao do cumprimento das obrigagdes
sociais e trabalhistas, que deverao ser apresentados em original, por copia ou qualquer outro
meio expressamente admitido pela Administragao.

Il - O gestor e ofiscal do contrato deverao, no ambito de suas respectivas atribui¢oes,
atestar a execucdo dos servigcos contratados, receber, analisar e emitir declaragao de
conformidade dos documentos para ser anexada no processo de liquidacao da fatura.

lll - A exigéncia da documentagao necessaria a comprovagdo do cumprimento das
obrigagdes sociais e trabalhistas devera ser reproduzida nos editais e nos contratos, na
clausula relativa as obrigacdes do contratado, sem prejuizo da previsdo de obrigagcédo de
apresentacgao pelo contratado, caso solicitado, de outros documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor, em especial as obrigagdes sociais, trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais.
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Art. 17. Os documentos e comprovantes do cumprimento das obrigagbes sociais e
trabalhistas deverdo ser arquivados e guardados, organizadamente, para verificagao,
acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e
previdenciarias e para apresentacao, se necessaria, perante a Justica do Trabalho.

Art. 18. Sempre que constatadas faltas ou irregularidades, estas deverdao ser
comunicadas ao contratado para corregao.

§ 1° A Administragdo podera conceder um prazo para que o contratado regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condigbes de habilitacdo, quando n&o identificar ma-
fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacgao.

§ 2° O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencao das
condi¢cbes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem
prejuizo das demais sancgoes.

Art. 19. Quando da extingdo ou da rescisdo contratual, o fiscal deve verificar o
pagamento pelo contratado das verbas rescisérias ou a comprovagao de que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgao
do contrato de trabalho.

Paragrafo unico. Até que o contratado comprove o disposto no "caput", o érgéo ou
entidade contratante devera reter os valores das faturas ainda ndo pagas, e, notificar a
contratada para regularizar a situagado e caso a empresa nao efetue os pagamentos no prazo
legal, ensejara o oferecimento dos valores em juizo para pagamento do débito, sem prejuizo
das sancodes cabiveis.

CAPITULO IV - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

Art. 20. Nos casos de alteragcdes contratuais fundamentadas no art. 124 da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, o processo deve ser instruido com no minimo:

| - manifestagao do fiscal ou do gestor do contrato que demonstre a inviabilidade da
execucao contratual nos termos originais;

Il - parecer técnico que avalie a viabilidade técnica e econémica da alteracdo
proposta;

lll - manifestagédo do gestor do contrato quanto a superveniéncia ou imprevisibilidade
dos motivos que ensejaram a alteragao, aos impactos no equilibrio econdmico-financeiro do
contrato e a conveniéncia da manutengdo do contrato ou realizacdo de novo processo
licitatorio;

IV - manifestagéo da assessoria juridica do 6rgao;
V - decisdo da autoridade competente.
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Paragrafo unico. Se as alteragbes forem decorrentes de falhas de projeto, as
alteragdes de contratos ensejardo a apuragcdo de responsabilidade e adocdo das
providéncias necessarias para o ressarcimento dos danos causados a Administracao.

Art. 21. A formalizacio do termo aditivo é condi¢c&o para a execucéo, pelo contratado,
das prestagdes determinadas pela Administragdo no curso da execugéo do contrato, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a
formalizagdo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

Art. 22. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao nos termos do art.
107 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 23. Em caso de criagao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposicdes legais, o gestor do contrato devera verificar a
repercussao sobre os pregos contratados e avaliar a necessidade de alterac&o contratual.

Art. 24. O reajuste, a repactuacgéo e a revisao dos contratos seguirdo o disposto na
Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Art. 25 E competéncia do Gestor de Contratos conduzir o procedimento de reajuste
ou reequilibrio econémico-financeiro do contrato, instruindo de forma adequada o processo
com documentagdo pertinente, observando-se o contido no edital e contrato, devendo
inclusive manifestar-se favoravel ou desfavoravelmente ao pedido, antes de submetido a
analise da legalidade pela Assessoria Juridica.

Art. 26. A repactuacao sera precedida de solicitacdo do contratado, acompanhada
de demonstragao analitica da variagao dos custos, por meio de apresentacao da planilha de
custos e formacao de precos, ou do novo acordo, convengao ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuacao.

CAPITULO V - DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO
Art. 27. O recebimento do objeto contratado ocorrera observando-se o seguinte:
| - na hipotese de prestagéo de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, previamente definidos no
contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Il - na hipotese de fornecimento de bens:
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a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificacdo posterior da

conformidade e quantidade dos bens com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Paragrafo unico. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato.

Art. 28. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisoério e
definitivo deverao ser definidos no termo de referéncia e no contrato.

Art. 29. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato.

Art. 30. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagcdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros
bens publicos ou particulares;

Art. 31. Apds o recebimento definitivo, os fiscais e gestores de contrato deveréao
elaborar relatdrio final contendo descricdo das ocorréncias da fase de execugao do contrato,
para ser utilizado como fonte de informagdes para o planejamento das futuras contratagoes.

CAPITULO VIl - DO PAGAMENTO

Art. 32. O pagamento devera ser efetuado conforme determinado no Processo
Licitatorio/instrumento convocatério e Contrato, bem como, mediante a apresentagao de
Nota Fiscal ou da Fatura pelo contratado, que devera conter o detalhamento dos servigcos
executados, observados os seguintes procedimentos:

I - a Nota fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada dos
documentos comprobatdrios de recolhimento dos tributos nela incidentes;

Il - o efetivo pagamento deve ser realizado no prazo e condi¢des estabelecidas no
contrato.

lll - a glosa do pagamento no curso da execugado contratual, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, s6 devera ocorrer quando o contratado:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar as atividades com
a qualidade minima exigida no contrato; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

IV - os pagamentos a serem efetuados em favor do contratado, quando couber,
estardo sujeitos a retencéo na fonte dos seguintes tributos:

a) imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS, e
Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formagdo do Patriménio do
Servidor Publico - PIS/PASEP, na forma da Instrugido Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, conforme determina o art. 64 da Lei
Federal n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

b) contribuicdo previdenciaria, conforme percentual previsto na legislacdo e em
disposicdes regulamentares proprias;

c) imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei
Complementar Federal n°® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagédo
municipal e/ou distrital sobre o tema.

Art. 33. O pagamento deve cumprir a ordem cronoldgica exigida nos termos do art.
141 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. A alteragcao da ordem cronoldgica de pagamento deve ser justificada
previamente pela autoridade competente, e posterior comunicagao ao 6rgao de controle
interno da Administragao e ao tribunal de contas competente, exclusivamente nas seguintes
situacoes:

| - grave perturbacdo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde
que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

lll - pagamento de servigcos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagéo
judicial ou dissolu¢do da empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimonio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas
do 6rgéo ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdo de
servigo publico de relevancia ou o cumprimento da missao institucional.

www.cabo.pe.gov.br
Rua Mancel Queirds da Silva, 145
Torrinha, Cabo de Santo Agostinho - PE



Controladoria I nes CABO

-A;-:) PREFEITURA
§ 1° Caso a ordem cronologica de pagamento seja alterada, a justificativa da
autoridade competente deve ser disponibilizada a Controladoria por meio eletrénico, nos
termos do § 1° do artigo 141 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica ensejara a apuracao de
responsabilidade do agente responsavel, nos termos do § 2° do artigo 141 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° O orgao ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em se¢ao especifica
de acesso a informagéo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus pagamentos,
bem como as justificativas que fundamentaram a eventual alteracdo dessa ordem, nos
termos do § 3° do artigo 141 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO VIII - DA NULIDADE

Art. 34. Constatada irregularidade insanavel no procedimento licitatério ou na
execucado contratual, a autoridade competente devera decidir sobre a suspensao da
execucao ou sobre a declaragao de nulidade do contrato somente se a paralisagdo ou a
anulagdo revelarem-se medidas de interesse publico, com avaliagdo, entre outros, dos
aspectos elencados no art. 147 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

§ 1° A decisao que decretar a invalidagao de ato, contrato, ajuste ou processo devera
indicar de modo expresso suas consequéncias juridicas e administrativas.

§ 2° Caso a paralisagdo ou anulagdo nao se revele medida de interesse publico, o
poder publico devera decidir pela continuidade do contrato e pela solugéo da irregularidade
por meio de indenizagao por perdas e danos, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade
e da aplicacédo de penalidades cabiveis, conforme preceitua o paragrafo unico do art. 147
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

Art. 35. A declaracao de nulidade do contrato administrativo requerera analise prévia
do interesse publico envolvido, na forma do art. 147 desta Lei, e operara retroativamente,
impedindo os efeitos juridicos que o contrato deveria produzir ordinariamente e
desconstituindo os ja produzidos.

§ 1° Caso nao seja possivel o retorno a situagao fatica anterior, a nulidade sera
resolvida pela indenizagcdo por perdas e danos, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade e aplicagdo das penalidades cabiveis.

§ 2° Ao declarar a nulidade do contrato, a autoridade, com vistas a continuidade da
atividade administrativa, podera decidir que ela s6 tenha eficacia em momento futuro,
suficiente para efetuar nova contratagao, por prazo de até 6 (seis) meses, prorrogavel uma
unica vez.

Art. 36. A nulidade nao exonerara a Administracdo do dever de indenizar o contratado
pelo que houver executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como
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por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que nao lhe seja imputavel, e sera
promovida a responsabilizacido de quem lhe tenha dado causa, conforme preceitua o art.
149 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Os fiscais e gestores de contrato deverdao promover as atividades de
transicdo contratual observando, no que couber:

| - a adequagdo dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do
servigo por parte da Administracao;

Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdao e a manutencao do
servigo;

lll - a devolugao ao 6rgao ou entidade dos equipamentos, espaco fisico, crachas,
dentre outros; e

IV - outras providéncias que se apliquem.

Art. 38. No caso de contratagdo emergencial por dispensa com o objetivo de manter
a continuidade do servico publico, devera ser apurada a responsabilidade do agente publico
que der causa a situagcao emergencial, nos termos do § 6° do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Art. 39. Aplicam-se as disposi¢bes deste Ato, no que couber, a atividade de
acompanhamento da execugdo de convénios, acordos de cooperagao, termo de
colaboragao e de outros instrumentos congéneres.

Art. 40. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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